Como editar Eventos e Locais
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Este guia fornece instrucdes passo a passo sobre como editar eventos e locais.
Explica-se como adicionar novos locais, editar detalhes do evento e definir imagens

em destaque.

Note-se que se o evento ocorre num local ja existente pode usar-se a definicao ja
presente em base de dados, se nao existe deve primeiro adicionar-se o local do

evento caracterizando os seus detalhes.

Editar Locais

1 Navegue até ttps://micro-electronics.eu/0i122i

2  Clique em "Locations"
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3 Para adicionar um novo local, clique em "Adicionar local"

ﬁ‘ micro-electronics.eu  Theme Settings B <= Adicionar Ver artigos
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4 Edite o nome do local na caixa de texto "Adicionar titulo".
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A sequir, na caixa de edicdo abaixo do titulo, preencha com um texto sobre o local
5
(note que deve descrever-se o local e ndo o evento!)
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6 Agora vao definir-se os detalhes do local, comecando pelo campo "Enderego *"
(obrigatdrio).
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7 Defina também a "Cidade *".
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8 Se necessario, o "Distrito".
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9 O "Cadigo postal" também é opcional.
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10 O campo "Excerto" ndo é usado no projeto.
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Os excertos sdo resumos manuais do seu contetido. Sdo opcionais e podem ser usados nos temas. Saiba mais
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11 Na coluna da direita, na posicdo habitual da imagem de destaque de registos no
wordpress, clique em "Definir imagem de destaque" para atribuir uma imagem de
destaque ao local.
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€ Available Version
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Imagem de destaque AV A

Definir imagem de destaque

@

le 60 de caracteres recomendados, no méximo.

12 No wizard de elementos multimédia, carregue ou selecione uma imagem para o
local.
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13  Termine clicando em "Definir imagem de destaque”
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URL do | https://micro-electronics.

ficheiro:

Copiar URL para a drea de

transferéncia

Campos obrigatérios marcados com *

Definir imagem de destaque

14  Parasalvar e publicar o registo do local, clique em "Publicar".

Editar Evento

Rascunho guardado em 16:47:49.
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A Para adicionar um evento, entre outros detalhes, deve conhecer o local onde vai
ocorrer o0 evento e caracteriza-lo primeiro no sistema.

15 Clique em "Eventos"
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16 Clique em "Adicionar Evento"

#A micro-electronics.eu Theme Settings B <= Adicionar Ver artigos
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17 Defina o titulo do evento e a descri¢do do mesmo.

Adicionar novo evento

Data e hora

2023-11-15 -
2023-11-16
Todo o dia

2023-11-09
Todo o dia

titulo do eventd
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18 Selecione o local do evento.

Locations
Contact
[

as Perfil

#~ Ferramentas

@ WPBakery Page

Builder Onde
Tipo-de-local
{5 Term Order .
i No Location
' WP Security —
© Minimizar
Excerto
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We couldn't find any internal links in your content. Add ints
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No outbound links were found. Link out to external resourc

Os excertos sdo resumos manuais do seu contelido. Sdo opcionais e podem ser usados nos temas. Saiba mais

19 Escolha a op¢ao "Localizacdo fisica" e depois comece a digitar o local no campo
"Location Name *". Quando comecar a digitar vdo surgir opcdes de selecao,
selecione o local adequado.
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Crie um local ou comece a escrever para procurar uma localizagdo criada anteriormente.
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20 Click here.
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Teatrg Aveirense
Rua Belém do Para, Aveiro
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21 Defina agora os detalhes quanto ao calendario do evento, defina a "Data de
Inicio".

# Portugués Ol3, Agenda da Microelectrénica .

Opgdes deste ecrd ¥

‘ Quando AV A

Datas do Evento

‘ Data de'Inicio | até ‘ Data de fim

Visual HTML
Horério do evento

= | 0:00 as | 0:00
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22 Escolha o dia.
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23 Defina a "Data de fim".

Portugués Ol3, Agenda da Microelectrénica .

Opgdes deste ecrd ¥

w Quando AV A

Datas do Evento

[25/10/2023 ]até | Data defim ]

Visual HTML
Horério do evento

| 0:00 | as | 0:00 |

Todo o dia ]
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{ Lisboa v w

Este evento abrange todos os dias entre
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24

Defina o intervalo horério...

Visual ~ HTML

25 ouaopgdo "Todo o dia".
Visual HTML
o

Quando AV A

Datas do Evento

{25}10/2023 Jaté [26[10[2023 }

Horério do evento

| 0:00 Jas| 0:00 |

Todo o dia D

Fuso horario

‘ Lisboa v ‘

Este evento abrange todos os dias entre
a data de inicio e a data de fim, com
horas de inicioffim aplicaveis a cada dia.

Dithlirar A WV A

Quando AV A

Datas do Evento

[25/10/2023 ]até [26/10/2023 ]

Horério do evento

| 0:00 | as| 0:00 |

Todo o dia

Fuso horério

‘ Lisboa v ‘

Este evento abrange todos os dias entre
a data de inicio e a data de fim, com
horas de inicioffim aplicaveis a cada dia.
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26 Defina ainda a imagem a associar ao evento premindo "Definir imagem de
destaque"

2 160 de caracteres recomendados, no maximo.
Mostrar contelido apenas em:
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Definir imagem de destaque

27 Faca upload ou escolha uma imagem no wizard multimédia.
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28 Termine com "Definir imagem de destaque"

{ J

URL do [ https://micro-electronics.¢
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Campos obrigatérios marcados com *

Definir imagem de destaque

29 Parasalvar o evento, prima "Publicar"
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30 O evento aparece na lista de eventos. A partir desta lista pode também editar um
evento clicando em "Editar".

Eventos | Adicionar Evento |
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Editar | Edig&o rapida | Lixo | Ver Editar 2023-11-16

Eventos Duplicar Hotel Melia Ria - Aveiro Todo o dia

Adicionar Evento

Locations

Contact (1) Apresentagéo Publica da [« | Startup Leiria 2023-11-09
Agenda Blockchain Startup Leiria - Leiria Todo o dia

o Perfil

4~ Ferramentas

@ WrBakery Page



