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Como editar Eventos e Locais

Este guia fornece instruções passo a passo sobre como editar eventos e locais.
Explica-se como adicionar novos locais, editar detalhes do evento e definir imagens
em destaque.

Note-se que se o evento ocorre num local já existente pode usar-se a definição já
presente em base de dados, se não existe deve primeiro adicionar-se o local do
evento caracterizando os seus detalhes.

Editar Locais

1 Navegue até ttps://micro-electronics.eu/oi122i

2 Clique em "Locations"

https://t-t.pt
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3 Para adicionar um novo local, clique em "Adicionar local"

4 Edite o nome do local na caixa de texto "Adicionar título".
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5 A seguir, na caixa de edição abaixo do título, preencha com um texto sobre o local
(note que deve descrever-se o local e não o evento!)

6 Agora vão definir-se os detalhes do local, começando pelo campo "Endereço *"
(obrigatório).
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7 Defina também a "Cidade *".

8 Se necessário, o "Distrito".
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9 O "Código postal" também é opcional.

10 O campo "Excerto" não é usado no projeto.



6

11 Na coluna da direita, na posição habitual da imagem de destaque de registos no
wordpress, clique em "Definir imagem de destaque" para atribuir uma imagem de
destaque ao local.

12 No wizard de elementos multimédia, carregue ou selecione uma imagem para o
local.
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13 Termine clicando em "Definir imagem de destaque"

14 Para salvar e publicar o registo do local, clique em "Publicar".

Editar Evento
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Para adicionar um evento, entre outros detalhes, deve conhecer o local onde vai
ocorrer o evento e caracterizá-lo primeiro no sistema.

15 Clique em "Eventos"
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16 Clique em "Adicionar Evento"

17 Defina o título do evento e a descrição do mesmo.
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18 Selecione o local do evento.

19 Escolha a opção "Localização física" e depois comece a digitar o local no campo
"Location Name *". Quando começar a digitar vão surgir opções de seleção,
selecione o local adequado.
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20 Click here.

21 Defina agora os detalhes quanto ao calendário do evento, defina a "Data de
Início".
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22 Escolha o dia.

23 Defina a "Data de fim".
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24 Defina o intervalo horário...

25 ou a opção "Todo o dia".
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26 Defina ainda a imagem a associar ao evento premindo "Definir imagem de
destaque"

27 Faça upload ou escolha uma imagem no wizard multimédia.
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28 Termine com "Definir imagem de destaque"

29 Para salvar o evento, prima "Publicar"
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30 O evento aparece na lista de eventos. A partir desta lista pode também editar um
evento clicando em "Editar".


